ИНКУБАТОР МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ

ПРАВОВАЯ ГРУППА
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	                     «ЗАКОН И ПОРЯДОК»

	                   Республика Беларусь, г.Витебск, ул.Толстого, 1, 3 этаж

	                  Тел.: +375 (212) 36 05 30, тел./факс +375 (212) 36 03 35

	                    Адрес в Интернет: zip@vitebsk.ws    www.zip.vitebsk.ws


От 22.12.2012 года  №  _________ 
На основании постановления Совета Министров Республики Беларусь от 30.12.2010 года № 1911 «О мерах по реализации закона Республики Беларусь «О поддержки малого и среднего бизнеса» ИМП ООО ПГ «Закон и Порядок» оказывает следующие услуги: 
	1. Предоставляет офисные и производственные помещения
 в безвозмездное пользование по адресам:

	1.1. г. Витебск, ул. Толстого, 8

	1.2. г. Витебск, ул. М. Горького, 59

	1.3. г. Витебск, ул. Гончарная, 3

	1.4. г. Витебск, п. Тарный «Зеленый городок», ул. 2-я Прибережная, 10, 14

	1.5. г. Витебск, ул. 1-я Журжевская,18

	1.6. Витебская область, г. Полоцк, ул. Юбилейная, 27

	2. Оказывает юридические услуги субъектам хозяйствования

	2.1. Подготовка документов для государственной регистрации субъектов хозяйствования (ЗАО, ООО, ОДО, частного предприятия, в том числе иностранных и совместных предприятий).

	2.2. 
Подготовка документов для регистрации юридических лиц «под ключ».

	2.3. Подготовка документов для реорганизации юридических лиц.

	2.4. Подготовка документов для ликвидации (прекращения деятельности) юридических лиц.

	2.5. Подготовка документов для государственной  регистрации изменений и (или) дополнений, вносимых в учредительные документы юридических лиц.

	2.6. Подготовка документов субъектам хозяйствования для получения следующих видов лицензий:
- медицинская деятельность (деятельность (солярий, физиотерапия, массаж);

- на право осуществления деятельности в области автомобильного транспорта;

· - на розничную торговлю через торговый объект;

· - на трудоустройство граждан за границей;

- по обеспечению пожарной безопасности и др.

	2.7. Подготовка документов и юридическое сопровождение для получения сертификатов работ и услуг в строительстве. 

	2.8. Подготовка документов и юридическое сопровождение для открытия представительства иностранной организации.

	3. Осуществляет правовое обслуживание субъектов инкубирования

	3.1. Разработка (подготовка) и правовая экспертиза  документов в сфере предпринимательской и иной хозяйственной (экономической) деятельности.

	3.2. Кадровое делопроизводство:

· Подготовка и унификация материалов (локальных нормативных актов), инструкций, положений по кадровым вопросам в соответствии с законодательством;
· Разработка и подготовка документов, связанных с приемом, увольнением и перемещение работников в соответствии с законодательством;
· Разработка и подготовка постановлений, приказов, распоряжений и других документов по работе с кадрами;
· Разработка и подготовка документов, связанных с персональным и воинским учетом работников, а также разработка справок о трудовой деятельности;
· Разработка и подготовка документов, связанных с назначением пенсий и пособий, а также для представления работников к поощрениям и награждениям;
· Разработка и подготовка документов, связанных с заказом, оформлением, хранением трудовых книжек, своевременным внесением в них необходимых записей и замечаний, составление графика отпусков работников.

	3.3. Охрана труда. 

	3.4. Разработка по заявкам субъектов инкубирования любых документов правового характера, необходимых для осуществления им своей хозяйственной (экономической) деятельности.

	3.5. Осуществление устного и письменного консультирования субъектов инкубирования по юридическим вопросам.

	3.6. Подготовка, в случае необходимости, документов для государственной регистрации юридического лица, изменений и (или) дополнений, вносимых в устав субъектов инкубирования.

	3.7. Проверка на предмет соответствия требованиям законодательства локальных нормативных правовых актов и локальных правовых актов субъектов инкубирования, оказание помощи субъектов инкубирования  в подготовке и юридически правильном оформлении указанных документов.

	3.8. Организация и ведение работы по взысканию с должников субъектов инкубирования задолженности в досудебном (претензионном) порядке по материалам, подготовленным субъектов инкубирования, оказание методической помощи в этой  работе, если она ведется структурными подразделениями (должностными лицами) субъектов инкубирования.

	3.9. Иные юридические услуги.

	4. Оказывает услуги по инкубированию

	4.1. Консультирование по выработке стратегии и тактики поведения организации.

	4.2. Консультирование по вопросам  управления, психологии управления и психологии предпринимательства.

	4.3. Консультирование и оказание помощи планирования, организации обеспечения  эффективности  и контроля.

	4.4. Консультирование и информирование по  вопросам  управления.

	4.5. Предоставление информации  по вопросам экономики.

	4.6. Информирование субъектов малого предпринимательства об изменениях законодательства посредством осуществления рассылки соответствующей информации и документов в электронном виде.

	4.7. Предоставление еженедельной информации  о курсах валют.

	4.8. Обзоры прессы по предпринимательской деятельности.

	4.9. Предоставление информации о тематических статьях по предпринимательству.

	4.10. Предоставление информации о новостях предпринимательства.

	4.11. Помощь  в осуществлении маркетинга.

	4.12. Поиск партнеров, инвесторов и кредиторов.

	4.13. Предоставление справочной информации об органах, осуществляющих  кредитование, банках, сравнительная характеристика банков и банковских услуг.

	4.14. Исследование и прогнозирование  рынков сырья, товаров, рабочей силы.

	4.15. Размещение рекламных материалов о деятельности субъектов малого предпринимательства на сайте ИМП ООО ПГ «Закон и Порядок».


