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Административные процедуры, осуществляемые в отношении субъектов хозяйствования*, в отношении которых полномочия по приему, подготовке к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц и выдаче административных решений, принятых Витебским облисполкомом, а также по принятию административных решений об отказе в принятии заявлений заинтересованных лиц при осуществлении административных процедур делегированы Витебским облисполкомом главному управлению жилищно-коммунального хозяйства Витебского областного исполнительного комитета

	Наименование административной процедуры
Орган регулятор
	Срок осуществления административной процедуры
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	Документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, представляемые заинтересованным лицом

	Форма и порядок представления документа и (или) сведений
	Фамилия, имя, отчество, должность работника, ответственного за прием заявлений заинтересованных лиц, местонахождение, номер телефона,  время  приема

	16.10.1. Включение жилого помещения государственного жилищного фонда в состав специальных жилых помещений
МЖКХ
	15 дней

бесплатно
	ходатайство о включении жилого помещения государственного жилищного фонда в состав специальных жилых помещений с указанием вида специального жилого помещения
технический паспорт на жилое помещение

при необходимости - решение о переоборудовании жилого помещения

документ, подтверждающий право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение


	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
посредством почтовой связи;
нарочным (курьером)

	главный специалист отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства Базылева Наталья Леонидовна,            

г. Витебск, ул. Правды, д.38а, каб. 10,  тел. 68 73 00; понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8-00 до 17-00, перерыв с  13-00 до 14-00, 

в  ее отсутствие  –   начальник отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства Ясинская Светлана Яковлевна, 

г. Витебск,  ул. Правды, д.38а, каб. № 14, тел. 68 50 70, понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00



	16.10.2. Включение жилого помещения государственного жилищного фонда в состав арендного жилья
МЖКХ

	15 дней

бесплатно
	Заявление
технический паспорт на жилое помещение государственного жилищного фонда
	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
посредством почтовой связи;
нарочным (курьером)

	главный специалист отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства Базылева Наталья Леонидовна,            

г. Витебск, ул. Правды, д.38а, каб. 10,  тел. 68 73 00; понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8-00 до 17-00, перерыв с  13-00 до 14-00, 

в  ее отсутствие  –   начальник отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства Ясинская Светлана Яковлевна, 

г. Витебск,  ул. Правды, д.38а, каб. № 14, тел. 68 50 70, понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00



	16.10.3. Исключение жилого помещения государственного жилищного фонда из состава специальных жилых помещений
МЖКХ
	15 дней

бесплатно
	ходатайство об исключении жилого помещения государственного жилищного фонда из состава специальных жилых помещений
	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
посредством почтовой связи;
нарочным (курьером)

	главный специалист отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства Базылева Наталья Леонидовна,            

г. Витебск, ул. Правды, д.38а, каб. 10,  тел. 68 73 00; понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8-00 до 17-00, перерыв с  13-00 до 14-00, 

в  ее отсутствие  –   начальник отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства Ясинская Светлана Яковлевна, 

г. Витебск,  ул. Правды, д.38а, каб. № 14, тел. 68 50 70, понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00



	16.10.4. Исключение жилого помещения государственного жилищного фонда из состава арендного жилья
МЖКХ
	15 дней

бесплатно
	заявление
	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
посредством почтовой связи;
нарочным (курьером)

	главный специалист отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства Базылева Наталья Леонидовна,            

г. Витебск, ул. Правды, д.38а, каб. 10,  тел. 68 73 00; понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8-00 до 17-00, перерыв с  13-00 до 14-00, 

в  ее отсутствие  –   начальник отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства Ясинская Светлана Яковлевна, 

г. Витебск,  ул. Правды, д.38а, каб. № 14, тел. 68 50 70, понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00




Прием заявлений заинтересованных лиц и предварительное консультирование по административным процедурам производится в рабочие дни (понедельник - пятница) с 8.00-13.00, 14.00-17.00, следующими специалистами:
главный специалист отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства – Базылева Наталья Леонидовна (каб. № 10, 3-й этаж, тел 68-73-00), в случае отсутствия – начальник отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства – Ясинская Светлана Яковлевна (каб. № 14, 3-й этаж, тел 68-50-70). 
 Предварительная запись осуществляется по телефону 68-13-89.
Регламенты указанных административных процедур, осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования, утверждены постановлением Министерства жилищно-коммунального хозяйства Республики Беларусь от 23 марта 2022 г. № 5.

*единого перечня административных процедур, осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 24 сентября 2012 г. № 548
