ПОРЯДОК ЛИЧНОГО ПРИЕМА 
в комитете по архитектуре и строительству Витебского облисполкома

Личный прием граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, их представителей, представителей юридических лиц в комитете проводится руководством комитета по архитектуре и строительству Витебского облисполкома (далее – комитет) по графику, утверждаемому председателем комитета.
	Председатель комитета ведет личный прием в четвертую среду месяца с 8 до 13 часов.
	Заместители председателя комитета проводят личные приемы не реже одного раза в месяц согласно утверждаемому председателем комитета графику, в том числе 1 раз месяц проводится личный прием с 15.00 до 20.00.
[bookmark: _GoBack]	При временном отсутствии в день личного приема председателя комитета личный прием проводит лицо, исполняющее его обязанности. При временном отсутствии в день личного приема заместителей председателя председатель комитета приказом определяет другое должностное лицо, которое обеспечивает своевременное и надлежащее выполнение функций временно отсутствующего должностного лица.
	Предварительную запись на личный прием по телефону осуществляет референт отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства комитета по телефону: 8(0212)65 49 84 (приемная комитета).
	Личный прием в комитете проводится в назначенный день в порядке очередности по предъявлению документа, удостоверяющего личность. Представитель дополнительно представляет документ, подтверждающий его полномочия.
	Личный прием проводится в кабинете председателя комитета, заместителей председателя комитета.
	Выездные личные приемы проводятся руководством комитета в соответствии с графиком. О месте и времени выездного приема население информируется в средствах массовой информации, в том числе в сети Интернет.

