
УТВЕРЖДЕНО
Приказом главного
управления идеологическои
работы и по делам молодежи
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ПОЛОЖЕНИЕ

О политике в отношении обработки
персонаJIьных данных

глАвА 1

делам
(да.пее

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Политика в отношении обработки персончrльных данных
(далее - По:rитика) в главном управлении идеологической работы и по

персонЕlльных данных.
2. Политика разработана во исполнение требований Закона

Республики Беларусь от 7 мая 2021 г. }Гg 99-З "О защите персон€Lпьных

данных" (далее - Закон J\b 99-З) и иных нормативных правовых актов о
персонЕIльных данных.

3. Щля целей настоящей Политики используются термины и
определения в значениях, определенных законодательством.

4. Политика действует в отношении всех процессов обработки
персональных данных, которые главное управление получает о субъекте
персональных данных.

5. Щействующая редакция Политики размеIцена на интернет-саЙте
витебского областного исполнительного комитета .

глАвА 2
IЕЛИ И ПРАВОВЫЕ ОСНОВ ЛНИЯ ОБРАБОТКИ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6. Персончlльные данные обрабатываются главным управлением в

обработки персональных данных в процессе трудовой
деятельности;

обработки информации (резюме) кандидатов на трудоустройство;
архивного хранения документов ;

ведения бухгалтерского и напогового учета;
направления в служебные командировки;

комитета
обработки

целях:



обеспечения пропускного режима;
осуществления административных процедур;

рассмотрения обращений ;

ведения воинского учета,,
закпюче ния и исполнения гражданско -правовых договоров ;

обработки персонаJIьных данных в рамках работы комиссий
главного управления;

в иных целях, предусмотренных законодательством.
7. Обработка персонzrльных данных осуIцествляется с согласия

субъекта персональных данных, за искJIючением случаев,
предусмотренных Законом J\Гs 99-З и иными законодательными актами.

В случае обработки персонzшьных данных без согласия субъекта
персон€rльных данных цели обработки персональных данных
устанавливаются Законом JЪ 99-З и иными законодательными актами.

глАвА з
КАТЕГОРIryТ СУБЪЕКТОВ ПЕР С ОНАJЬНЫХ ДАННЫХ, ЧЬИ

ДАННЫЕ ПОДВЕРГАЮТСЯ ОБРАБОТКЕ, А ТАКЖЕ ПЕРЕЧЕНЬ
ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

8. К субъектам персончlльных данных относятся:

работники главного управления, в том числе уволенные, а Также
их родственники;

кандидаты на трудоустроиство ;

лица, в отношении которых представлены документы о

поощрении;
граждане, подавшие (подающие) обращения;
граждане, обратившиеся (обращающиеся) за осуществлением

административной процедуры ;

студенты;
лица, с которыми главное управление заключило (намерено

закJIючить) гражданско-правовые договоры ;

иные физические лица, выр€Lзившие согласие на обработку
главным управлением их персон€lльных данных, или физические лица,

обработка персональных данных которых необходима главному

управлению для достижения целей, предусмотренных
законодательством.

9. Содержание и объем персонztльных данных каждой категории
субъектов определяется необходимостью достижения конкретных целей
их обработки, а также необходимостью главному управлению
реализовать свои права и обязанности, а также права и обязанности
соответствующего субъекта.



l0. К персональным
управлениеNI, относятся :

пребывания;

данным, обрабатываемым главным

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется);
пол;

Fисло, месяц, год рождения;
идентификационный номер ;

[аопортные данные;
место рождения;
данные о гражданстве (подданстве);
,hанные о регистрации по месту жительства и (или) месту

данные об образовании, ученой степени, ученом звании;
контактные данные (номер телефона и др.);
иные данные в случаях, предусмотренных законодательством.

гJIАвА 4
порядок и условиrI оБрАБотки

ПЕРСОНАJЬНЫХ ДАННЫХ

[ 1. Обработка персональных данных, в том числе сбор,
систематизация, хранение, изменение, использование, обезличивание,
блокирование, распространение, продоставление, удаление,
осуществляется с использованием средств автоматизации либо без
использования средств автоматизации (на бумажном носителе).

12. Обработку персонЕIльных данных осуществляют главное
F

управление лиOо по его поручению уполномоченное лицо на основании
закJIЮчаемого договора, в котором должны быть определены:

цели обработки персонzlльных данных;
перечень действий, которые будут совершаться с персон€rльными

данными уполномоченным лицом;
обязанности по соблюдению конфиденци€lлъности персональных

данных;
меры по ооеспечению защиты персонiл.льных данных в соответствии

со статьей |7 Закона J\b 99-З.
13. Уполномоченное лицо в соответствии с договором
i

осущаствляет обработку персончLльных данных в отношении
сопровождения программного обеспечения Автоматизированной
системы управления документооборотом.

14. Источником информации о персональных данных является
непосредственно субъект персончtльных данных, а также информация,
полученная из открытых источников.



[5. При хранении персоналъных данных главным управлением
соблюдаются условия, обеспечивающие сохранность персонurльных

данньtrх.
[б. Если иное не предусмотрено законодательством,

оOраOртываемые персональные данные по достижении целеЙ ОбРабОТКИ,

в случае утраты необходимости в достижении этих целей или по

истечении сроков их хранения удаляются либо блокируются.
Удаrrе""е или блокирование персональных данных проиЗвоДиТСя

способом, исключающим дальнейшую обработку этих персонЕtлЬных

данных. При этом в случае необходимости возможность обРабОТКИ

иных ] данных, зафиксированных на соответствующем материальноМ

носителе, сохраняется.

глАвА 5

главное управление,
получено его согласие.

[7, Субъект персончlльных данных имеет право:

L7.|. на отзыв своего согласия посредством подачи заlIвления в

IIРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАJЬНЫХ ДАННЫХ

в том числе в форме, посредством которой

главное управление обязано в пятнадцатидневный срок после

получения заявления субъекта персональных данных в соответствии с

его содержанием прекратить обработку персонаlльных данных,
осущ9ствить их уд€rление и уведомить об этом субъекта персональных

данных, если отсутствуют иные основания для таких действий с

персональными данными, предусмотренные Законом ЛГs 99_З и иными
законодательными актами.

При отсутствии технической возможности уд€rления персонаJIьных

данных главное управление обязано принять меры по недопущению
обработки персонztльных данных, вкJIючаjI их
и уведомить об этом субъекта персональных данных в

L7.2. на получение информации, касающейся обработки своих
персональных данных главным управлением, содержащеи:

место нахождения главного управления;
подтверждение факта обработки персонzLпьных данных главным

управлением (уполномоченным лицом);
его персонаLIIьные данные и источник их получения;

Fравовые основания и цели обработки персонаIIьных данных;
ррок, на который дано его согласие;
наименование и место нахождения уполномоченного лица

l(уполномоченных лиц), если обработка персональных данных поручена

такоф лицу;

дапьнеишеи
0локирование,
тот же срок;



иную информацию, предусмотренную законодательством.
Щля получения информации, укчванной в части первой настоящего

подпункта, субъект персонttльных данных подает в главное управление
заявление.

|лавное управление в течение пяти рабочих дней после получения
i _ _______ zСООтвётствующего зzulвления субъекта персон€rльных данных, если иной

срок не установлен законодательными актами, предоставляет
достуцной форме информацию, касающуюся обработки
Персо[rаJIьных данных, либо уведомляет зчuIвителя о причинах отк€ва в
предоставлении информации ;

itТ.З. требовать от главного управления внесения изменений в свои
персонаJIьные данные в случае, если персональные данные являются
неполными, устаревшими или неточными. В этих целях субъект
персо!альных данных подает в главное управление заявление с
приложением соответствующих документов и (или) их заверенные в

установленном порядке копии, подтверждающих необходимость
внесения изменений в персон€rпьные данные.

Главное управление обязано в пятнадцатидневный срок после
получения заявления субъекта персон€rльных данных внести
соотвртствующие изменения в его персонапьные данные и уведомить об
этом субъекта персонzLпьных данных либо уведомить субъекта
персоНальных данных о причинах отказа во внесении таких изменений,
если иноЙ порядок внесения изменениЙ в персональные данные не

установлен законодательными актами;
17.4. получать от главного управления

предоставлении своих персональных данных третьим
информацию

год оQсплатно посредством подачи заявления в главное управление.
Главное управление в пятнадцатидневный срок после получения

заJIвлQния субъекта персональных данных предоставляет ему
информацию о том, какие персональные данные этого субъекта и кому
предоставлялись в течение года, предшествовавшего дате подачи
заявлрния, либо уведомляет заявителя о причинах отказа в
предоставлении такой информации;

17.5. требовать от главного управления бесплатного прекращения

ему в
его

лицам один раз

о
в

обработки своих персонztльных данных, включая их уд€шение, при
данных,
актами,

отсутствии оснований для обработки персонaльных
предусмотренных Законом J\Гs 99-З и иными законодательными
посредством подачи заявления в главное управление.

Главное управление обязано в пятнадцатидневный срок после
получения заявления субъекта персональных данных прекратить
обработку персональных данньIх, а также осуществить их удаление
(обеспечить прекращение обработки персональных данных, а также их



удалеi{ие уполномоченным лицом) и уведомить об этом субъекта
персоirальных данных.

Пр" отсутствии технической возможности удаления персональных
даннцх главное управление обязано принять меры по недопущению
дальнрЙшеЙ обработки персональных данных, вкJIюч€ш их
бЛОКИРОВание, и уведомить об этом субъекта персональных данных в
тот жР срок;

|l.В. обжаловать действия (бездействие) и решения главного
управления, нарушающие его права при обработке персональных
данных в порядке, установленном законодательством.

[8. .Щля реализации своих прав, предусмотренных
полпjнктами I7.| - 17.6 пункта |7 Политики, субъект персончrльных
даннЦх подает в главное управление заявление в письменной форме или
в видФ электронного документа, которое должно содержатъ:

фаМИлию, собственное имЯ отчество (если таковое имеется)
СУбъецта персональных данных, адрес его места жительства (места
пребцвания);

дату рождения субъекта персон€tJIьных данных;
изложение сути требований оубъекта персонzшьных данных;
лдентификационный номер субъекта персонаJIьных данных, при

отсутствии такого номера номер документа, удостоверяющего
личность суоъекта персон€rльных данных, в случаях, если эта
инфоРмация ук€lзывалась субъектом персончLльных данных при даче
СвОегd согласия или обработка персонzlльных данных осуществляется
без сqгласия субъекта персональных данных;

личную подпись (дrr" заявления в письменной форме) либо
Электронную цифровую подпись (для заявления в виде электронного
документа) субъекта персональных данных.

глАвА 6
З АКЛЮЧИТЕЛЬ НЫЕ ПОЛОЖЕIМЯ

19. Главное управление и иные лица, организующие и (или)
]осущOствляющие обработку персон€Lльных данных, обязаны не

раскрывать третьим лицам и не распространять персонЕUIьные данные
без рогласия субъекта персональных данных, если иное не
предусмотрено
Законом Ng 99-З.

l

20. Вопросы, касающиеся обработки персональных данных, не
l

закрецленные в Политике, регулируются законодательством.^|


