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ПЕРЕЧЕНЬ административных процедур, осуществляемых Витебским областным исполнительным комитетом  в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	Наименование административной процедуры
	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	Срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	НАЛОГООБЛОЖЕНИЕ

	1.25. Принятие решения об исключении капитальных строений (зданий, сооружений), их частей и земельных участков (частей земельных участков), на которых они расположены,  из перечня неиспользуемых (неэффективно используемых) капитальных строений (зданий, сооружений), их частей и земельных участков (частей земельных участков), на которых они расположены
	областные (Минский городской) Советы депутатов, облисполкомы (Минский горисполком) по поручению областных (Минского городского) Советов депутатов 

документы принимают горрайисполкомы по месту нахождения юридического лица, месту жительства индивидуального предпринимателя
	заявление по форме, утвержденной Советом Министров Республики Беларусь 

документ (документы), подтверждающий вовлечение в хозяйственный оборот неиспользуемых (неэффективно используемых) капитальных строений (зданий, сооружений), их частей, использование их в предпринимательской деятель-ности либо в целях, связанных с личным, семейным, домашним и иным подобным использова-нием, предоставление в аренду (финансовую аренду (лизинг), иное возмездное или безвозмездное пользование, в результате которых коэффи-циент использования составляет 0,3 и более
	1 месяц
	бессрочно
	бесплатно

	1.26. Выдача заключения, подтверждающего назначение ввозимого (ввезенного) технологического оборудования, комплектующих и запасных частей к нему и (или) сырья и материалов для исключительного использования на территории Республики Беларусь в целях реализации инвестиционного проекта, а также выполнение условий, установленных международно-правовыми актами, составляющими нормативную правовую базу Таможенного союза и Единого экономического пространства, и (или) актами, составляющими право Евразийского экономического союза:
	 
	 
	 
	 
	 

	1.26.1. о согласовании перечня технологического оборудования, комплектующих и запасных частей к нему, ввозимых (ввезенных) для исключительного использования на территории Республики Беларусь в целях реализации инвестиционного проекта, соответствующего приоритетному виду деятельности (сектору экономики)
	республиканский орган государственного управления, иная государственная организация, подчиненная Правительству Республики Беларусь, Управление делами Президента Республики Беларусь, областной (Минский городской) исполнительный комитет, которые подписали с инвестором (инвесторами) инвестиционный договор либо которые в соответствии с нормативными правовыми актами Республики Беларусь уполномочены на координацию работ по инвестиционному договору с Республикой Беларусь или на подтверждение условий освобождения oт ввозных таможенных пошлин и (или) налога на добавленную стоимость
	заявление по установленной форме

перечень технологического оборудования, комплектующих и запасных частей к нему согласно внешнеторговому контракту с указанием их наименования, количества и общей стоимости, согласованный организацией, осуществляющей (осуществившей) разработку проектно-сметной документации на объект, предусмотренный в инвестиционном проекте

копия проектно-сметной документации (при ее наличии)

заполненная форма реестра сведений выданных заключений, подтверждающих назначение ввозимого (ввезенного) технологического оборудования, комплектующих и запасных частей к нему для исключительного использования на территории Республики Беларусь в целях реализации инвестиционного проекта, а также выполнение условий, установленных международно-правовыми актами, составляющими нормативную правовую базу Таможенного союза и Единого экономического пространства, и (или) актами, составляющими право Евразийского экономического союза, установленного образца в электронном виде
	в течение 10 рабочих дней
	бессрочно
	бесплатно

	1.26.2. о согласовании перечня сырья и материалов, ввозимых (ввезенных) для исключительного использования на территории Республики Беларусь в целях реализации инвестиционного проекта, соответствующего приоритетному виду деятельности (сектору экономики)
	республиканский орган государственного управления, иная государственная организация, подчиненная Правительству Республики Беларусь, Управление делами Президента Республики Беларусь, областной (Минский городской) исполнительный комитет, которые подписали с инвестором (инвесторами) инвестиционный договор либо которые в соответствии с нормативными правовыми актами Республики Беларусь уполномочены на координацию работ по инвестиционному договору с Республикой Беларусь или на подтверждение условий освобождения oт ввозных таможенных пошлин 
и (или) налога на добавленную стоимость
	заявление по установленной форме

перечень сырья и материалов согласно внешнеторговому контракту с указанием их наименования, количества и общей стоимости

сведения о характеристике (свойствах) сырья и материалов; сведения о наименовании производителей сырья и материалов

согласование проектной организации, осуществившей в соответствии с нормативными техническими документами разработку и утверждение технической документации, о необходимом количестве сырья и материалов для реализации инвестиционного проекта

подтверждение заинтересованного органа о выполнении условий предоставления тарифных льгот в отношении сырья и материалов, установленных нормативной правовой базой Таможенного союза в рамках ЕврАзЭС, в том числе условия о том, что производимые в государствах – участниках Таможенного союза сырье и материалы не соответствуют техническим характеристикам реализуемого инвестиционного проекта

заполненная форма реестра сведений выданных заключений, подтверждающих назначение ввозимого (ввезенного) сырья и материалов для исключительного использования на территории Республики Беларусь в целях реализации инвестиционного проекта, а также выполнение условий, установленных международно-правовыми актами, составляющими нормативную правовую базу Таможенного союза и Единого экономического пространства, и (или) актами, составляющими право Евразийского экономического союза, установленного образца в электронном виде
	в течение 10 рабочих дней
	бессрочно
	бесплатно

	
ЭКОНОМИЧЕСКИЕ ОТНОШЕНИЯ

	2.15. Установление квот на производство в очередном году алкогольной продукции, непищевого этилового спирта, антисептических лекарственных, ветеринарных и дезинфицирующих средств, относящихся к непищевой спиртосодержащей продукции
	облисполкомы (Минский горисполком)
	заявление

расчеты и обоснования производства алкогольной продукции, непищевого этилового спирта, антисептических лекарственных, ветеринарных и дезинфицирующих средств, относящихся к непищевой спиртосодержащей продукции, в планируемых объемах
	заявление подается до 20 октября года, предшествующего году производства алкогольной продукции, непищевого этилового спирта, антисептических лекарственных, ветеринарных и дезинфицирующих средств, относящихся к непищевой спиртосодержащей продукции 

квоты доводятся в 
15-дневный срок со дня их утверждения Советом Министров Республики Беларусь


	1 год
	бесплатно

	2.16. Установление квот на производство в очередном году табачных изделий
	облисполкомы (Минский горисполком) 
	заявление

расчеты и обоснования производства табачных изделий в планируемых объемах
	заявление подается до 20 октября года, предшествующего году производства табачных изделий

квоты доводятся в 
15-дневный срок со дня их утверждения Советом Министров Республики Беларусь
	1 год
	бесплатно 

	2.17. Установление повышающих коэффициентов к ставке арендной платы при сдаче в аренду находящихся в государственной собственности, а также в собственности хозяйственных обществ, в уставных фондах которых более 50 процентов акций (долей) находится в собственности Республики Беларусь и (или) ее административно-территориальных единиц, капитальных строений (зданий, сооружений), изолированных помещений, их частей на рынках и в торговых центрах для организации и осуществления розничной торговли (далее – торговые места в торговых объектах)


	облисполкомы (Минский горисполком)


республиканский орган государственного управления, иная государственная организация, подчиненная Правительству Республики Беларусь, по согласованию с облисполкомами (Минским горисполкомом)
	заявление

экономическое обоснование

копия договора займа денежных средств, направляемых на финансирование капитального ремонта, строительства, реконструкции и модернизации рынков и торговых центров, а также выполнение мероприятий в соответствии с решениями Президента Республики Беларусь, постановлениями Совета Министров Республики Беларусь, решениями облисполкомов (Минского горисполкома), – при наличии у арендодателя расходов, связанных с использованием заемных средств
	30 дней
	бессрочно
	бесплатно 

	2.18. Согласование размера платы за услуги, оказываемые арендодателем арендатору торгового места в торговом объекте (помимо услуг по водоснабжению, канализации, отоплению, энерго- и газоснабжению, техническому обслуживанию лифтов, обращению с твердыми коммунальными отходами)
	облисполкомы (Минский горисполком) 
	заявление

экономическое обоснование
	15 дней
	бессрочно
	бесплатно 

	2.19. Согласование понижающих коэффициентов к ставкам арендной платы, в отношении которых установлены повышающие коэффициенты, при сдаче в аренду торговых мест в торговых объектах
	облисполкомы (Минский горисполком)
	заявление


экономическое обоснование
	30 дней
	бессрочно
	бесплатно

	3.28. Согласование изменения (продления) сроков строительства объектов
	Минстройархитектуры совместно с Минэкономики – по объектам, финансируемым с привлечением средств республиканского бюджета (за исключением объектов, срок строительства которых установлен решениями Президента Республики Беларусь или Правительства Республики Беларусь), местные исполнительные и распорядительные органы – по объектам, финансируемым за счет иных источников финансирования, объектам жилищного строительства независимо от источников финансирования
	заявление (может быть подано путем направления на адрес электронной почты уполномоченного органа) с указанием предложения о новом сроке ввода объекта в эксплуатацию и приложением к нему документов и сведений об объекте, содержащих информацию о заказчике, генеральном подрядчике, источниках финансирования, сметной стоимости строительства, проектной мощности объекта, сроках строительства, объемах денежных средств, запланированных на строительство и фактически выделенных на дату обращения, причинах переноса срока ввода объекта
	20 дней
	срок, указанный в согласовании 
	бесплатно


	6.50. Принятие решения о предоставлении поверхностного водного объекта (его части) в обособленное водопользование для хозяйственно-питьевых, гидроэнергетических нужд и нужд обеспечения обороны с выдачей в установленном порядке государственного акта на право обособленного водопользования
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление с указанием местоположения поверхностного водного объекта (его части), цели и сроков обособленного водопользования

копия плана местоположения поверхностного водного объекта (его части)

гидрологические данные поверхностного водного объекта (его части)

план мероприятий по предотвращению загрязнения, засорения вод

	30 рабочих дней
	на 25 лет или меньший срок, указанный в заявлении
	бесплатно

	6.51. Предоставление геологического отвода
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

топографический план (карта) или копия плана земельного участка, в границах которого располагается испрашиваемый участок недр, и геологические разрезы, на которых должны быть нанесены границы испрашиваемого геологического отвода

перечень планируемых работ по геологическому изучению недр

 копия концессионного договора, зарегистрированного в государственном реестре концессионных договоров, или копия инвестиционного договора, зарегистрированного в Государственном реестре инвестиционных договоров с Республикой Беларусь, если решение о предоставлении геологического отвода принимается в связи с заключением таких договоров

	35 рабочих дней 
	до 5 лет 
	бесплатно


	6.52. Предоставление горного отвода
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

проект обоснования границ горного отвода

копия концессионного договора, зарегистрирован-ного в государственном реестре концессионных договоров, или копия инвестиционного договора, зарегистрированного в Государственном реестре инвестиционных договоров с Республикой Беларусь, если решение о предоставлении горного отвода принимается в связи с заключением таких договоров
	30 рабочих дней 
	для добычи полезных ископаемых, использования геотермальных ресурсов недр – до 20 лет

для строительства и (или) эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, – на срок, определенный проектной документацией

при передаче участков недр в концессию – до 99 лет
	бесплатно

	ТОРГОВЛЯ

	9.21. Согласование проведения ярмарки
	на областном уровне – областные исполнительные комитеты по месту проведения ярмарки
	заявление
список участников ярмарки
документ, подтверждающий правомочия организатора на проведение ярмарки на определенной территории (в здании, помещении)
	15 дней
	на время проведения ярмарки
	бесплатно

	ОБРАЗОВАНИЕ И МОЛОДЕЖНАЯ ПОЛИТИКА
	 

	11.6. Согласование решения о формировании студенческого отряда
	облисполкомы (Минский горисполком) 
	заявление о согласовании решения о формировании студенческого отряда, которое должно содержать сведения о месте работы студенческого отряда, а также о готовности направляющей организации к проведению обучения участников студенческого отряда по вопросам трудового законодательства, охраны труда и пожарной безопасности

решение направляющей организации о формировании студенческого отряда

список участников студенческого отряда, заверенный подписью руководителя и печатью (при ее наличии) юридического лица, обратившегося за осуществлением администра- тивной процедуры (в трех экземплярах)

характеристики на руководителя и заместителя руководителя студенческого отряда, заверенные подписью руководителя и печатью (при ее наличии) юридического лица, обратившегося за осуществлением административной процедуры

копия договора между направляющей и принимающей организациями, определяющего условия деятельности студенческого отряда
	10 дней 
	в течение срока деятельности студенческого отряда 
	бесплатно 
	 

	11.7. Включение местных молодежных и (или) детских общественных объединений в местный реестр молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой

местный исполнительный и распорядительный орган

заявление

свидетельство о государственной регистрации

проект (программа), предусматривающий предоставление социальных услуг не менее чем для 50 детей и (или) молодых граждан, заверенный подписью руководителя и печатью (при ее наличии)

1 месяц

бессрочно

бесплатно


	 

	
ЮСТИЦИЯ
	 

	13.2. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Минюст, Минфин, Национальный банк, облисполкомы, другие местные исполнительные и распорядительные органы в случае делегирования облисполкомами им своих полномочий, Брестский, Витебский, Гомельский, Гродненский, Минский и Могилевский горисполкомы, администрации районов в городах в случае делегирования им названными горисполкомами своих полномочий, администрации свободных экономических зон, администрация Китайско-Белорусского индустриального парка «Индустриальный парк «Великий камень»
	заявление (запрос)

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины
	для индивидуальных предпринимателей – 5 календарных дней

для юридических лиц – 7 календарных дней
	бессрочно
	1 базовая величина по каждому юридическому лицу, индивидуаль-ному предпринима-телю и за каждый экземпляр выписки
	 


 

 Примечания:

В случае полного освобождения юридического лица или индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляется документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения, помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

 Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы за совершение административной процедуры и (или) уплату государственной пошлины, существует только в виде электронного документа, заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма внешнего представления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (данное требование не распространяется на случаи внесения платы и (или) уплаты государственной пошлины посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).

В случае внесения платы за совершение административной процедуры и (или) уплаты государственной пошлины посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении заинтересованного лица о совершении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа, представления документа, подтверждающего внесение платы за совершение административной процедуры и (или) уплату государственной пошлины, не требуется.

Факт внесения платы за совершение административной процедуры и (или) уплаты государственной пошлины посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации, подтверждающей внесение платы, зачисление государственной пошлины.

Допускается представление электронного документа, свидетельствующего об осуществлении государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

